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KẾ HOẠCH PHÁT TRIỂN TRUNG TÂM
NĂM HỌC 2024 - 2025
Căn cứ Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 9 năm 2020 của Bộ GD&ĐT, thông tư ban hành Điều lệ Trường tiểu học;

Căn cứ Thông tư số 52/2020/TT-BGDĐT, ngày 31/12/2020 Thông tư ban hành Điều lệ Trường mầm non;

Căn cứ Thông tư số 20/2022/TT-BGDĐT, ngày 28 tháng 12 năm 2022 của Bộ Giáo dục và Đào tạo, Thông tư ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của Trung tâm Hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập;
Thực hiện Quyết định số 1392/QĐ-UBND ngày 07/8/2024 của UBND tỉnh Điện Biên về việc ban hành kế hoạch thời gian năm học 2024-2025 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên trên địa bàn tỉnh Điện Biên; 

Căn cứ Hướng dẫn số 2100/SGDĐT-GDMN  ngày 5 tháng 8 năm 2024 về việc thực hiện nhiệm vụ giáo dục tiểu học năm học 2024-2025. 

Căn cứ Hướng dẫn số 2146/SGDĐT-GDMN ngày 10 tháng 8 năm 2024 V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục mầm non năm học 2024 - 2025;
Căn cứ Công văn số 2232/SGDĐT-GDCN ngày 19/8/2024 V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ nghiên cứu khoa học và sáng kiến ngành Giáo dục;
Căn cứ Hướng dẫn số 2273/SGDĐT-TCCB ngày 22/8/2024 V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ công tác tổ chức cán bộ năm học 2024-2025;
Căn cứ Hướng dẫn số 2286/SGDĐT-TCCB ngày 23/8/2024 V/v hướng dẫn công tác thi đua, khen thưởng năm học 2024-2025;

Căn cứ Hướng dẫn số 2308/SGDĐT-KHTC ngày 26/8/2024 V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ trọng tâm công tác kế hoạch và tài chính năm học 2024-2025;
Căn cứ Hướng dẫn số 2335/SGDĐT-GDTrH ngày 28/8/2024 V/v hướng dẫn nhiệm vụ công tác y tế trường học năm học 2024-2025;
Căn cứ tình hình thực tế, Trung tâm Hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2024-2025, cụ thể như sau:

I. ĐẶC ĐIỂM, TÌNH HÌNH

1. Cơ cấu tổ chức: Trung tâm gồm 02 phòng:
	Stt
	Phòng
	Số lượng
	Nữ
	Dân tộc
	Trình độ CM
	Đảng viên

	
	
	
	
	
	Th.sĩ
	ĐH
	CĐ
	CQĐT
	

	1
	Phòng Hỗ trợ Giáo dục hòa nhập
	16
	16
	03
	01
	15
	0
	
	   12

	2
	Phòng Tổ chức - Hành chính- trị liệu và tư vấn.
	08
	06
	00
	01
	04
	
	03
	03

	Tổng
	24
	22
	03
	02
	19
	00
	03
	15


2. Tình hình đội ngũ

- Năm học 2024-2025 Trung tâm có: 24 Đ/c
  Trong đó :  +  CBQL: 02 Đ/c 
 +  Giáo viên giảng dạy: 16 đ/c

 +  Cán bộ hành chính : 03 đ/c
 +  Nữ: 20 ; dân tộc: 03  ;  Nữ  DT: 03
 + Nhân viên hợp đồng: 03
- Trình độ chuyên môn của giáo viên, nhân viên: Thạc sĩ: 02; Đại học: 19; chưa qua đào tạo: 03. 

- Trình độ chính trị: Trung cấp lý luận: 02 
3. Học sinh:


- Tổng số học sinh: 96 em. Trong đó: Học sinh học theo phương thức giáo dục chuyên biệt tại Trung tâm là: 62 em, biên chế số lớp: 07 lớp. Học sinh can thiệp theo giờ: 34 em 
	Khối lớp/nhóm
	Số lớp/ nhóm
	Số học sinh

	Mầm non
	04 lớp
	34

	Tiểu học
	03 lớp
	28

	Can thiệp theo giờ
	01 nhóm
	34


4. Chương trình giáo dục:
Năm học 2024-2025 Trung tâm xây dựng và thực hiện 02 chương trình giáo dục gồm:
+ Chương trình Giáo dục mầm non: Nhóm nhà trẻ: 12-18 tháng (02 lớp); 18-24 tháng (01 lớp); Nhóm Mẫu giáo: 5-6 tuổi (01 lớp).
+ Chương trình Tiểu học: Lớp 1(02 lớp), lớp 2 (01 lớp) - tích hợp chương trình lớp 4.
 Các chương trình được xây dựng dựa trên khung chương trình chuẩn của Bộ GDĐT, có sự giảm tải cho phù hợp với các em học sinh Trung tâm và được bổ sung, tích hợp các nội dung, các hoạt động, các bài tập của chương trình giáo dục phổ thông phù hợp với năng lực học sinh, chương trình PEP- R, TEACCH, đặc biệt là chú trọng xây dựng các tiết (hoạt động)  kỹ năng đặc thù.
5. Cơ sở vật chất

+ Trung tâm có tổng diện tích: 6.940,4m2 với tổng 26 phòng trong đó: 02 phòng BGĐ, 16 phòng học, 01 phòng giáo vụ, 01 phòng kế toán, 01 phòng Hội đồng, 01 phòng tâm vận động, 01 phòng bảo vệ, 01 nhà ăn, 01 phòng đánh giá-tư vấn; 01 phòng trải nghiệm. 
+ Trang thiết bị hiện đại: 30 máy tính bàn, 05 máy tính xách tay, 08 máy chiếu, 02 màn hình tương tác, hệ thống camera, 02 bộ âm thanh.
II. THUẬN LỢI, KHÓ KHĂN

1. Thuận lợi:

- Trung tâm luôn nhận được sự quan tâm, chỉ đạo sát sao của Sở GD&ĐT tỉnh Điện Biên, các cấp ủy Đảng chính quyền địa phương, các cơ quan ban ngành và các tổ chức cá nhân trên địa bàn tỉnh Điện Biên.

- Đội ngũ cán bộ, giáo viên năng động, nhiệt tình trong công tác giảng dạy, luôn học hỏi, tìm tòi những kiến thức về giáo dục đặc biệt để áp dụng vào trong quá trình dạy học, nhằm giáo dục trẻ khuyết tật ngày một tiến bộ.

- Cơ sở vật chất Trung tâm đáp ứng đảm bảo nhu cầu cơ bản cho công tác giáo dục trẻ em học tại Trung tâm.

- Nhận thức về giáo dục trẻ khuyết tật của cộng đồng ngày càng tiến bộ, nhu cầu đưa con đến học tại Trung tâm của các gia đình ngày một nhiều.

2. Khó khăn, thách thức

- Trung tâm chưa có thiết bị cho phòng tâm vận động (giúp trẻ khai mở bộc lộ bản thân qua vận động).

- Thiết bị hỗ trợ can thiệp trẻ theo phương pháp giáo dục đặc biệt còn ít.

- Hệ thống sân chơi không bằng phẳng, khó khăn cho quá trình di chuyển và vận động của trẻ.

- Nhiều gia đình học sinh có hoàn cảnh đặc biệt, khó khăn (Đa số các cháu ở với ông bà, ông bà sức khỏe yếu, thu nhập thấp)

-  Các em học tại Trung tâm phần lớn thuộc dạng khuyết tật nặng: Rối loạn phát triển, khó khăn về ngôn ngữ giao tiếp, nhận thức, tăng động giảm chú ý, thần kinh tâm thần, nhiều em không kiểm soát được hành vi, một số học sinh bị co giật.

- Công tác hỗ trợ người khuyết tật tại cộng đồng và các cơ sở giáo dục khác còn khó thực hiện do biên chế giáo viên của Trung tâm ít.

III. KẾT QUẢ ĐẠT ĐƯỢC NĂM HỌC 2023-2024

1. Chất lượng giáo dục học sinh: 
+ 100% các em học sinh đi học đầy đủ, chuyên cần. 100% các em học sinh có sự tiến bộ rõ rệt về hành vi, ý thức, nhận thức, kỹ năng cá nhân, kỹ năng xã hội... 

+ 30% trở lên em học sinh được ra học hòa nhập tại các trường mầm non, Tiểu học, THCS. 
+ 60% trở lên học sinh học chương trình mầm non đạt 70% trở lên các mục tiêu xây dựng trong kế hoạch giáo dục cá nhân.

+ 80% trở lên học sinh học chương trình tiểu học hoàn thành các nội dung học tập và rèn luyện được đánh giá theo các môn học, 15% học sinh đánh giá theo yêu cầu kế hoạch giáo dục cá nhân của từng lĩnh vực. 

+ Các học sinh can thiệp theo giờ đạt 80% trở lên các mục tiêu xây dựng trong kế hoạch giáo dục cá nhân. 

2. Chất lượng giáo viên: Tổng số giáo viên: 16 đồng chí. Trong đó:
+ Giảng dạy: Giỏi: 6 đ/c đạt 38%;    Khá: 10 đ/c đạt 62%

+ Xếp loại chuẩn nghề nghiệp: 100% đạt loại Khá, tốt.

+ Đánh giá công chức, viên chức: Năm học 2023-2024: Tổng số viên chức, người lao động: 22 đồng chí. Trong đó: Hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ: 04 đồng chí chiếm 18%; Hoàn thành tốt nhiệm vụ: 18 đồng chí chiếm 82%

3. Đề tài sáng kiến kinh nghiệm:
Năm học 2023-2024 Trung tâm có 03 sáng kiến được Hội đồng khoa học Sở Giáo dục và Đào tạo xếp loại Đạt theo Quyết định số 394/QĐ-SGDĐT ngày 21/6/2024 về việc công nhận hiệu quả áp dụng, phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến, đề tài nghiên cứu khoa học ngành Giáo dục và Đào tạo, năm 2024.
4. Việc thực hiện chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước
Trung tâm thường xuyên tổ chức học tập, quán triệt, triển khai tới toàn thể cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, học tập những nội dung cơ bản của Nghị quyết Đại hội Đảng toàn quốc nhiệm kỳ 2020-2025, Nghị quyết Đảng bộ tỉnh Điện Biên nhiệm kỳ 2020-2025; Luật thực hành tiết kiệm, Luật phòng chống tham nhũng, lãng phí, Luật giao thông, triển khai các văn bản của Bộ, tỉnh, Sở về việc thực hiện các nhiệm vụ trong năm học;

Thực hiện đúng, đủ, kịp thời các chế độ chính sách đối với viên chức như tiền lương, trợ cấp ốm đau, thai sản, phép, công tác phí... không còn chế độ nào bị tồn đọng.

5. Kết quả Thi đua - khen thưởng năm học 2023-2024
 * Thi đua:
- Tập thể: Đạt danh hiệu: Tập thể Lao động tiên tiến
- Cá nhân: CSTĐCS: 04/22; LĐTT đạt : 22/22.
* Khen thưởng:

- Cá nhân:

+ Bằng khen của UBND tỉnh: 01 đồng chí
+ Giấy khen của Giám đốc Sở GD&ĐT: 02 cá nhân.
IV. MỤC TIÊU PHẤN ĐẤU NĂM HỌC 2024-2025

1. Quy mô số lớp, số học sinh học tại Trung tâm: Tổng số 96 em. Cụ thể: 
1.1. Giáo dục chuyên biệt tại Trung tâm: Trung tâm thực hiện giáo dục chuyên biệt cho 07 lớp với 62 em học sinh

1.2. Can thiệp giáo dục sớm và hỗ trợ giáo dục hòa nhập theo giờ tại Trung tâm cho: 34 học sinh
	TT
	Khối lớp/nhóm
	Năm học 2024-2025
	Ghi chú

	
	
	Số lớp/nhóm
	Số học sinh
	Số học sinh/

Lớp
	

	1
	Mầm non
	04
	34
	 7-10 
	

	2
	 Tiểu học
	03
	28
	7-11
	

	3
	 Nhóm can thiệp theo giờ
	01
	34
	
	

	Tổng:
	08
	96
	
	


1.3. Năm học 2024-2025, Trung tâm Hỗ trợ giáo dục hòa nhập cho các học sinh khuyết tật đang học hòa nhập tại trường Tiểu học Bế Văn Đàn, trường Mầm non Thanh Xương và một số học sinh đang hòa nhập tại gia đình.

2. Chất lượng giáo dục

- Năm học 2024-2025 Trung tâm phấn đấu đạt kết quả: 
+ 100% các em học sinh đi học đầy đủ, chuyên cần. 100% các em học sinh có sự tiến bộ rõ rệt về hành vi, ý thức, nhận thức, kỹ năng cá nhân, kỹ năng xã hội... 

+ 30% trở lên em học sinh được ra học hòa nhập tại các trường mầm non, Tiểu học, THCS. 
+ 60% trở lên học sinh học chương trình mầm non đạt 70% trở lên các mục tiêu xây dựng trong kế hoạch giáo dục cá nhân.

+ 80% trở lên học sinh học chương trình tiểu học hoàn thành các nội dung học tập và rèn luyện được đánh giá theo các môn học, 10-20% học sinh đánh giá theo yêu cầu kế hoạch giáo dục cá nhân của từng lĩnh vực. 

+ Các học sinh can thiệp theo giờ đạt 80% trở lên các mục tiêu xây dựng trong kế hoạch giáo dục cá nhân. 

- Thường xuyên khám đánh giá và tư vấn phân loại nhu cầu giáo dục cho các trẻ em có dấu hiệu rối loạn phát triển. Tư vấn cho các gia đình về nội dung giáo dục và phương pháp giáo dục phù hợp.
- Xây dựng kế hoạch can thiệp giáo dục sớm cho các học sinh có dấu hiệu khiếm khuyết, dấu hiệu suy giảm chức năng và học sinh khuyết tật.

- Làm tốt công tác hỗ trợ giáo dục hòa nhập tại các cơ sở giáo dục và cộng đồng. Cung cấp các tài liệu, thông tin hỗ trợ công tác giáo dục hòa nhập.


3. Chất lượng đội ngũ

* Đánh giá, xếp loại CBQL, GV, NV.

- Ban giám đốc: Hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên: 2/2, đạt tỷ lệ 100%

- Giáo viên: Hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên: 16/16 đồng chí đạt tỷ lệ 100%; Hoàn thành nhiệm vụ: 0

- Nhân viên: 100%  Hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên.

* Xếp loại giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp: 

- Ban giám đốc: Hoàn thành tốt trở lên: 2/2 đ/c đạt tỷ lệ 100%; Khá: 0

- Giáo viên: Hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên: 16/16 đạt tỷ lệ 100%

* Giáo viên dạy giỏi cấp trường: Đạt 30% trở lên; phấn đấu không có giáo viên xếp loại Trung bình.

* Cán bộ quản lý, giáo viên đạt sáng kiến cấp ngành: Có 03 sáng kiến đạt cấp Trung tâm trở lên.

* Giáo viên có xếp loại hồ sơ giáo án Tốt: Đạt 90% trở lên, không có hồ sơ xếp loại TB.

* Giáo viên tích cực, sáng tạo trong việc tự sưu tầm, tích lũy đồ dùng hỗ trợ dạy học. Phấn đấu mỗi giáo viên bổ sung ít nhất: 05 đồ dùng mới/năm học. 

4. Các danh hiệu thi đua 

* Tập thể Trung tâm: Đề nghị tập thể lao động xuất sắc

* Cá nhân:

- Danh hiệu LĐTT phấn đấu: 24/24 đạt tỷ lệ 100%. 

- Danh hiệu CSTĐ cấp cơ sở, Đề nghị: 20%  trở lên

- Đề nghị 01 đồng chí được tặng bằng khen của UBND tỉnh hoặc Bộ GD

- Đề nghị 02 đồng chí được Giám đốc Sở Giáo dục tặng giấy khen

- Đề nghị 01 đồng chí được công đoàn ngành tặng giấy khen

* Các nội dung phấn đấu khác:

- 02 đồng chí hoàn thiện hồ sơ kết nạp Đảng

- 01 đồng chí tham gia học Trung cấp lý luận chính trị

- Chi bộ đạt: Chi bộ hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên

- Công đoàn đạt: Công đoàn cơ sở hoàn thành tốt nhiệm vụ trở lên

5. Các mục tiêu khác

- Duy trì trường học có đời sống văn hoá tốt.

- Tiếp tục xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực.

6. Công tác xã hội hoá giáo dục

 Tìm nguồn tài trợ từ các tổ chức, cá nhân thiện nguyện hỗ trợ các cháu có hoàn cảnh đặc biệt khó khăn bằng cách: Lập danh sách học sinh, mô tả chi tiết điều kiện sức khỏe và hoàn cảnh gia đình, gửi tới các cá nhân và tổ chức kết nối yêu thương.
V. KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2024-2025
A. NHIỆM VỤ CHUNG
1. Công tác tư tưởng chính trị: Tổ chức, triển khai hiệu quả các Chỉ thị, Nghị quyết của Đảng và nhà nước gắn với thực hiện nhiệm vụ chính trị của Trung tâm.
2. Tiếp tục nâng cao hiệu lực, hiệu quả công tác quản lý giáo dục từ cấp phòng đến cấp Trung tâm. Xây dựng và thực hiện đảm bảo chương trình giáo dục, nâng cao hiệu quả hoạt động nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục học sinh.
3. Đổi mới, nâng cao chất lượng phương thức giáo dục chuyên biệt, can thiệp theo giờ tại Trung tâm và Hỗ trợ giáo dục hòa nhập.
4. Thực hiện tốt công tác tuyển sinh, đảm bảo chỉ tiêu tuyển sinh năm học. Thường xuyên có những giải pháp duy trì sỹ số. Tăng cường các giải pháp đảm bảo an toàn tuyệt đối cho học sinh. 
5. Xây dựng kế hoạch và tạo điều kiện cho đội ngũ tham gia các lớp, khóa đào tạo phát triển trình độ chuyên môn, nghiệp vụ. Triển khai hiệu quả công tác bồi dưỡng thường xuyên giáo viên, cán bộ quản lý theo chuẩn nghề nghiệp và chuẩn Giám đốc, phó Giám đốc.
6. Đảm bảo các điều kiện cơ bản về cơ sở vật chất, thiết bị, đồ dùng, đồ chơi phục vụ cho hoạt động dạy và học.
7. Thực hiện tốt công tác truyền thông, tuyên truyền. Phối hợp với các kênh truyền thông nhằm giới thiệu hình ảnh trung tâm. Triển khai hiệu quả ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý và dạy học, thực hiện đảm bảo công tác chuyển đổi số trong Trung tâm.
8. Thực hiện tốt công tác quản lý tài chính, tài sản. Thực hiện đúng, đủ, kịp thời chế độ chính sách cho CBGV, NV, người lao động.

9. Thực hiện tốt công tác kiểm tra, đánh giá chất lượng chuyên môn và hiệu quả giáo dục.
10. Tiếp tục tổ chức khám sàng lọc, đánh giá và tư vấn phương pháp giáo dục, nội dung giáo dục và phương thức giáo dục phù hợp cho từng đối tượng trẻ em đến khám.
11. Tăng cường phối hợp với các cơ sở giáo dục trong đánh giá, tư vấn, can thiệp cho các em học sinh rối loạn phát triển, chậm tiến bộ về một số lĩnh vực, học sinh khuyết tật. Hỗ trợ phương pháp, tài liệu dạy học sinh khuyết tật học hòa nhập cho các cơ sở giáo dục khi các cơ sở có nhu cầu
12. Tăng cường phối hợp với các tổ chức chính quyền, địa phương trong quá trình thực hiện nhiệm vụ, Đẩy mạnh xã hội hóa để đảm bảo và nâng cao các điều kiện bảo đảm chất lượng nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục học sinh khuyết tật và học sinh có nhu cầu đặc biệt.

13. Xây dựng khối đoàn kết thống nhất ý chí và hành động từ Ban giám đốc đến các giáo viên, nhân viên.

B. NHIỆM VỤ CỤ THỂ
1. Phát hiện sớm, phân loại nhu cầu giáo dục và can thiệp giáo dục sớm

- Trung tâm thực hiện phát hiện sớm thông qua đánh giá, phân loại nhu cầu giáo dục, tư vấn cho phụ huynh phương thức giáo dục phù hợp đối với từng trẻ.
- Xây dựng kế hoạch can thiệp giáo dục sớm cho trẻ em có dấu hiệu khiếm khuyết hoặc dấu hiệu suy giảm chức năng, học sinh khuyết tật.
- Trung tâm tổ chức can thiệp giáo dục sớm theo kế hoạch đã được xây dựng. 

2. Hỗ trợ giáo dục hòa nhập

- Trung tâm phối hợp với các trường trong việc đánh giá học sinh, tư vấn phương thức giáo dục phù hợp đối với từng cho phụ huynh và giáo viên trực tiếp giảng dạy
- Trung tâm phối hợp cùng các nhà trường lập danh sách học sinh khuyết tật, học sinh có nhu cầu giáo dục đặc biệt. 
- Trung tâm xây dựng kế hoạch hỗ trợ giáo dục hòa nhập cho học sinh khuyết tật
+ Phân công giáo viên hỗ trợ giáo dục hòa nhập.
+ Hỗ trợ việc xây dựng kế hoạch giáo dục cá nhân cho học sinh khuyết tật.
+ Hỗ trợ học sinh khuyết tật học hòa nhập học tập và rèn luyện kỹ năng đặc thù, kỹ năng sống phù hợp với khả năng và nhu cầu.
+ Tư vấn, hỗ trợ giáo viên trong các hoạt động chăm sóc, giáo dục học sinh khuyết tật.

+ Tham gia huy động học sinh khuyết tật đến trường(nếu có)

+ Hỗ trợ, tư vấn cho cơ sở giáo dục, gia đình và cộng đồng về kiến thức, kỹ năng chăm sóc, giáo dục học sinh khuyết tật.
3. Hoạt động dạy học và giáo dục tại Trung tâm

- Học sinh được tổ chức theo lớp học. Mỗi lớp không quá 12 học sinh. Việc sắp xếp lớp học cho học sinh trên cơ sở xác định khả năng, nhu cầu thông qua kết quả đánh giá tuyển sinh hoặc kết quả giáo dục của năm học trước.
- Trung tâm tổ chức dạy học và giáo dục theo kế hoạch giáo dục của Trung tâm
+ Kế hoạch giáo dục của Trung tâm là kế hoạch tổ chức dạy học và giáo dục cho học sinh khuyết tật theo phương thức giáo dục chuyên biệt.
+ Kế hoạch giáo dục của Trung tâm được xây dựng trên cơ sở triển khai thực hiện chương trình giáo dục mầm non, chương trình giáo dục phổ thông do Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành và các nội dung giáo dục kỹ năng đặc thù.
+ Nội dung giáo dục kỹ năng đặc thù được tổ chức ít nhất 5 tiết (hoạt động)/tuần, phù hợp với nhu cầu, khả năng của cá nhân học sinh. Căn cứ nhu cầu giáo dục của học sinh, Trung tâm bố trí thêm các giờ hỗ trợ giáo dục/can thiệp cá nhân.
+ Học sinh học tại Trung tâm được giáo viên phối hợp với cha mẹ/người giám hộ để xây dựng kế hoạch giáo dục cá nhân theo năm học. Trên cơ sở kế hoạch giáo dục cá nhân, giáo viên thiết kế và thực hiện kế hoạch bài dạy, kiểm tra đánh giá học sinh theo các quy định hiện hành của các cấp học tương ứng.
4. Tuyển sinh học sinh khuyết tật học tại Trung tâm và học sinh can thiệp theo giờ tại Trung tâm. 
Trung tâm xây dựng kế hoạch tuyển sinh học sinh khuyết tật để tổ chức dạy học và giáo dục tại Trung tâm, tuyển sinh học sinh có dấu hiệu khiếm khuyết hoặc dấu hiệu suy giảm chức năng để tổ chức can thiệp giáo dục sớm tại Trung tâm, trình sở giáo dục và đào tạo phê duyệt. Trung tâm thực hiện công khai kế hoạch tuyển sinh và tổ chức tuyển sinh theo kế hoạch.
5. Thực hiện các hoạt động do sở giáo dục và đào tạo giao

 Trung tâm phối hợp với các nhà trường trong công tác phổ cập giáo dục, phối hợp hỗ trợ người khuyết tật ngời nhà trường được tiếp cận với giáo dục, thực hiện các hoạt động khác liên quan đến giáo dục đối với người khuyết tật khi được sở giáo dục và đào tạo yêu cầu.
6. Tổ chức các hoạt động khác
- Phát triển và rèn luyện các kỹ năng cho trẻ em có dấu hiệu khiếm khuyết hoặc dấu hiệu suy giảm chức năng, trẻ em khuyết tật trước tuổi đi học tiểu học.
- Phục hồi chức năng đáp ứng nhu cầu giáo dục của người khuyết tật tại gia đình và cộng đồng.

- Rèn luyện các kỹ năng đặc thù đáp ứng nhu cầu giáo dục của người khuyết tật. Tổ chức cho học sinh tham gia các hoạt động trải nghiệm ngoài cộng đồng.
7. Hồ sơ của Trung tâm

7.1. Hồ sơ kế hoạch hoạt động và tổ chức các hoạt động của Trung tâm bao gồm:
a) Kế hoạch tổ chức phát hiện sớm, phân loại nhu cầu giáo dục và can thiệp giáo dục sớm;

b) Kế hoạch hỗ trợ giáo dục hòa nhập cho học sinh khuyết tật;

c) Kế hoạch giáo dục của Trung tâm
d) Hồ sơ tổ chức các hoạt động theo theo các kế hoạch tại các điểm a,b,c và các hoạt động khác (nếu có).
7.2. Hồ sơ quản lý hoạt động dạy học và giáo dục của Trung tâm bảo đảm theo quy định hồ sơ trong Điều lệ nhà trường của các cấp học tương ứng. 

7.3. Hồ sơ giáo dục học sinh khuyết tật gồm:

a) Đối với học sinh khuyết tật học tại Trung tâm: giấy xác nhận mức độ khuyết tật, giấy tờ xác nhận khác (nếu có); kế hoạch giáo dục cá nhân của học sinh và các hồ sơ liên quan;

b) Đối với học sinh thực hiện can thiệp giáo dục sớm: Kế hoạch giáo dục cá nhân và các hồ sơ liên quan (nếu có).
7.4. Việc lưu giữ các loại hồ sơ được thực hiện theo quy định của pháp luật
8. Kiểm tra, đánh giá kết quả giáo dục

Thực hiện việc kiểm tra, đánh giá kết quả học tập của học sinh học tập tại Trung tâm theo kế hoạch giáo dục cá nhân và các quy định của cấp học được Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành.
9. Bảo đảm chất lượng giáo dục

Trung tâm có trách nhiệm duy trì các điều kiện về bảo đảm chất lượng giáo dục theo quy định:

Xây dựng kế hoạch bảo bảo đảm chất lượng, mục tiêu phát triển trong từng giai đoạn và năm học. Tổ chức rà soát, tự đánh giá việc thực hiện các quy định pháp luật và kết quả triển khai thực hiện kế hoạch giai đoạn, kế hoạch năm học.
NỘI DUNG KẾ HOẠCH CỤ THỂ
NĂM HỌC: 2024 -2025
	Tt
	Tháng
	Nội dung công việc chính
	Dự kiến thời gian thực hiện
	Cá nhân, bộ phận thực hiện
	Ghi chú

	1
	8/2024
Thi đua lập thành tích

chào mừng năm  học mới


	Trả phép
	1/8
	CB-GV-NV
	

	2
	
	Họp cơ quan đầu năm
	1/8
	CB-GV-NV
	

	3
	
	Hội thảo khảo sát, đánh giá thực trạng tổ chức HĐ của trường, lớp dành cho người KT
	2/8
	Bộ GD, Sở GD, CBQL,GV
	

	4
	
	Tổng hợp danh sách và xây dựng kế hoạch khám đánh giá tuyển sinh
	2/8-5/8
	BCM
	

	5
	
	Khám đánh giá Tuyển sinh
	6/8-13/8
	BCM
	

	6
	
	Rà soát, kiểm kê, sắp xếp các điều kiện cơ sở vật chất, thiết bị dạy học
	6/8 - 13/8
	Ban CSVC
	

	7
	
	Lên phương án sửa chữa, bổ sung CSVC, thiết bị đồ dùng DH
	Xong trước 30/8
	Ban CSVC
	

	8
	
	Họp xét tuyển sinh
	12/8
	Ban CM
	

	9
	
	Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh
	Trước 20/8
	Ban CM
	

	10
	
	Tham gia tập huấn chuyên môn Mầm non 
	12-13/8
	Theo Quyết định
	

	11
	
	Tập huấn công tác Truyền thông
	14/8
	Theo KH
	

	12
	
	Tham gia Hội nghị Tổng kết năm học
	15-16/8
	Theo KH
	

	13
	
	Họp triển khai các hoạt động chuyên môn đầu năm
	20/8
	CBQL,GV,NV
	

	14
	
	Học tập Chính trị hè 2024
	23/8
	CBQL,GV
	

	15
	
	Báo cáo chương trình GD nhà trường
	26-27/8
	CBQL,GV
	

	16
	
	Thi Đồ sùng dạy học
	28/8
	CBQL,GV
	

	17
	
	Thi báo cáo chuyên đề
	29/8
	CBQL,GV
	

	18
	
	Ra QĐ phân công nhiệm vụ cho CB-GV-NV
	Xong trước 30/8
	Mai Nhung
	

	19
	
	Ra quyết định phân công nhiệm vụ các phòng CM
	Xong trước 30/8
	Mai Nhung
	

	20
	
	Thực hiện quy trình bổ nhiệm Trưởng, Phó các phòng CM
	Xong trước 30/8
	Mai Nhung
	

	21
	
	Tiếp nhận hệ thống văn bản chỉ đạo của ngành về các lĩnh vực
	1-31/8
	Trần Hiền + các cá nhân phụ trách
	

	22
	
	Chỉ đạo xây dựng kế hoạch các nhiệm vụ đầu năm theo văn bản chỉ đạo của ngành
	1-31/8
	Mai Nhung
	

	23
	
	Phân công chuẩn bị các điều kiện tổ chức khai giảng và đón học sinh tựu trường
	xong trước 30/8
	Theo kế hoạch phân công
	

	24
	
	Xây dựng kế hoạch họp phụ huynh đầu năm
	Xong trước 30/8
	Mai Nhung


	

	25
	
	Duyệt chương trình giáo dục các lớp
	Xong trước 30/8
	BGĐ
	

	26
	
	Biên chế lớp học, phân công chủ nhiệm, phân công giảng dạy
	Xong trước 30/8
	BGĐ
	

	27
	
	Thực hiện các báo cáo đảm bảo tiến độ
	Theo quy định của các văn bản
	Cá nhân phụ trách
	

	1
	9/2024

Thi đua chào mừng 2/9 và khai giảng năm học mới


	Đón học sinh tựu trường
	4/9
	CBQL,GV
	

	2
	
	Ổn định tổ chức lớp học
	4/9
	CBQL,GV
	

	3
	
	Nghỉ lễ Quốc khánh
	31/8-3/9
	CB-GV-NV
	

	4
	
	Rà soát các điều kiện tổ chức Lễ khai giảng 
	4/9
	CB,GV,NV
	

	5
	
	Tổ chức khai giảng năm học mới
	5/9
	CB,GV,NV, HS, PHHS
	

	6
	
	Bắt đầu học chính thức
	6/9
	Theo KH
	

	7
	
	Thực hiện các nhiệm vụ đảm bảo công tác bán trú: Hồ sơ bếp ăn, hợp đồng
	Chuẩn bị hồ sơ từ 1/9-6/9

Thực hiện đảm bảo hàng ngày
	Trần Đào + Hành chính + GVCN
	

	8
	
	Thực hiện công tác giảng dạy, đánh giá học sinh, thực hiện đảm bảo các loại hồ sơ chuyên môn
	Từ 11/9
	CBQL,GV
	

	9
	
	Xây dựng Hồ sơ công tác y tế
	Trước 15/9
	Trần Hiền, GVCN
	

	10
	
	Xây dựng kế hoạch Hỗ trợ giáo dục hòa nhập, kế hoạch phát hiện sớm, can thiệp sớm, phân loại nhu cầu giáo dục.
	Xong trước 25/9
	BGĐ
	

	11
	
	Xây dựng hồ sơ công tác thư viện, thiết bị, CSVC
	Xong trước 25/9
	Tưởng Huyền, GVCN
	

	12
	
	Hoàn thiện hồ sơ, chứng từ kế toán theo quy định
	Từ 1-30/9
	Trịnh Giang
	

	13
	
	Xây dựng dự thảo các quy chế thuộc các lĩnh vực: Thi đua, dân chủ cơ sở, cơ quan, văn hóa công sở, sử dụng và bảo quản CSVC, chi tiêu nội bộ, công đoàn...
	Xong trước 25/9
	BGĐ + CTCĐ + các cá nhân phụ trách
	

	14
	
	Xây dựng các loại kế hoạch: chuyên môn, công đoàn, y tế, kiểm tra nội bộ, hoạt động của Ban thanh tra nhân dân, tổ nữ công...
	Xong trước 15/9
	BGĐ + các cá nhân phụ trách
	

	15
	
	Xây dựng các loại lịch trực: BGĐ, Bảo vệ, bán trú.
	Trước 6/9
	BGĐ
	

	16
	
	Dạy học và can thiệp theo thời khóa biểu
	Hàng ngày
	CBQL, GV
	

	17
	
	Triển khai công tác thi đua và đăng ký thi đua đầu năm
	Trước 25/9
	CB,GV,NV
	

	18
	
	Nộp hồ sơ thi đua cho Cụm
	theo KH
	Trần Đào
	

	19
	
	Họp Thi đua cụm
	Theo KH
	Cụm Thi đua
	

	20
	
	Xây dựng kế hoạch  thẩm định biên chế
	Theo KH của Sở
	Mai Nhung
	

	21
	
	Kiểm tra, rà soát  công tác chuyên môn
Kiểm tra, rà soát công tác An ninh trật tự, phòng cháy chữa cháy
	Xong trước 30/9
	Theo quyết định
	

	22
	
	Xây dựng kế hoạch Hội nghị viên chức, người lao động
	xong trước 25/9
	Mai Nhung
	

	23
	
	Tiếp nhận hệ thống văn bản chỉ đạo của ngành về các lĩnh vực
	1-30/9
	Trần Hiền + các cá nhân phụ trách
	

	24
	
	Tiếp tục chỉ đạo xây dựng kế hoạch các nhiệm vụ đầu năm theo văn bản chỉ đạo của ngành
	1-30/9
	Mai Nhung
	

	25
	
	Thực hiện các báo cáo đảm bảo tiến độ
	Theo quy định của các văn bản
	Cá nhân phụ trách
	

	26
	
	Tổ chức hoạt động trải nghiệm cho học sinh dịp Tết Trung thu
	Theo KH của BCM
	GV, HS
	

	27
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	28
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	1
	10/2024

Thi đua chào mừng ngày 20/10


	 Duyệt các loại kế hoạch: chuyên môn, công đoàn, y tế, thanh kiểm tra nội bộ, hoạt động của ban thanh tra nhân dân, tổ nữ công...
	Trước 5/10
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	2
	
	Hoàn thiện dự thảo các quy chế thuộc các lĩnh vực: Thi đua, dân chủ, cơ quan, văn hóa công sở, sử dụng và bảo quản CSVC, chi tiêu nội bộ, công đoàn...
	Trước 5/10
	BGĐ + Cá nhân phụ trách
	

	3
	
	Thực hiện kế hoạch Hỗ trợ giáo dục hòa nhập tại các trường, thực hiện kế hoạch phát hiện sớm, can thiệp GD sớm.
	Theo KH
	BCM + GV
	

	4
	
	Hội nghị CVNVC
	4/10
	CB,GV,NV
	

	5
	
	Họp phụ huynh đầu năm
	5/10
	CBQL,GV,NV,PH
	

	6
	
	Hoàn thiện các nội dung cam kết.
	Trước 5/10
	Mai Nhung
	

	7
	
	Nộp hồ sơ thi đua về Sở GDĐT
	Theo quy định
	Trần Đào
	

	8
	
	Thực hiện khám sàng lọc, đánh giá và tư vấn
	Theo danh sách đăng ký của PH
	Hội đồng đánh giá, tư vấn
	

	9
	
	Tọa đàm 20/10
	20/10
	Công đoàn
	

	10
	
	Sơ kết Thi đua tháng 9
	Họp cơ quan
	BCH CĐ
	

	11
	
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	12
	
	Tiếp nhận văn bản, xây dựng kế hoạch triển khai và báo cáo theo quy định
	Hàng ngày
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	13
	
	Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	14
	
	Sinh hoạt chuyên đề
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	15
	
	- Kiểm tra công tác bếp ăn tập thể
- Kiểm tra công tác văn thư, lưu trữ
	Trước 30/10
	Theo quyết định
	

	16
	
	Tổ chức tập luyện Cầu Lông, Cờ vua tham gia giải truyền thống ngành GD
	Theo kế hoạch công đoàn XD
	Các cá nhân theo KH
	

	17
	
	Tổ chức các hoạt động phong trào: VN-TT
	Theo Lịch hoạt động chiều thứ 6
	Toàn Trung tâm
	

	18
	
	Tiếp nhận hệ thống văn bản chỉ đạo của ngành về các lĩnh vực
	1-31/10
	Trần Hiền + các cá nhân phụ trách
	

	19
	
	Tiếp tục chỉ đạo xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ theo các văn bản chỉ đạo của ngành
	1-31/10
	Mai Nhung
	

	20
	
	Thực hiện các báo cáo đảm bảo tiến độ
	Theo quy định của các văn bản
	Cá nhân phụ trách
	

	21
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	22
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	1
	11/2024

Thi đua chào mừng ngày     20/11


	Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.
	Theo kế hoạch
	CB,GV,NV
	

	2


	
	Thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.
	Theo kế hoạch
	BCM
	

	3
	
	Đánh giá học sinh sau 3 tháng, báo cáo kết quả và xây dựng kế hoạch giảng dạy giai đoạn tiếp theo.
	Theo kế hoạch
	BCM
	

	4
	
	Thực hiện kế hoạch Hỗ trợ giáo dục hòa nhập tại các trường
	Theo KH
	BCM + GV
	

	5
	
	Thực hiện khám sàng lọc, đánh giá và tư vấn
	Theo danh sách đăng ký của PH
	Hội đồng đánh giá, tư vấn
	

	6
	
	Sơ kết thi đua đợt 1, Phát động thi đua đợt 2
	Xong trước 15/11
	BTĐ + CĐ
	

	7
	
	Tổ chức chào mừng 20/11
	20/11
	CB,GV,NV, HS, PHHS
	

	8
	
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	9
	
	Tiếp nhận văn bản, xây dựng kế hoạch triển khai và báo cáo theo quy định
	Hàng ngày
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	10
	
	Điều chỉnh phân công giảng dạy
	1/11
	BGĐ
	

	11
	
	Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ 
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	12
	
	Sinh hoạt chuyên đề
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	13
	
	 Kiểm tra công tác về phòng, chống tham nhũng; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí
	Xong trước 30/11
	Theo quyết định
	

	14
	
	Tiếp nhận hệ thống văn bản chỉ đạo của ngành về các lĩnh vực
	1-30/11
	Trần Hiền + các cá nhân phụ trách
	

	15
	
	Tiếp tục chỉ đạo xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ theo các văn bản chỉ đạo của ngành
	1-30/11
	Mai Nhung
	

	16
	
	Thực hiện các báo cáo đảm bảo tiến độ
	Theo quy định của các văn bản
	Cá nhân phụ trách
	

	17
	
	Tổ chức hoạt động trải nghiệm cho học sinh chủ đề chào mừng ngày NGVN
	Theo KH của BCM
	GV, HS
	

	18
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	19
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	1
	12/2024

Thi đua chào mừng kỷ niệm 80 năm thành lập QĐNDVN     

	Thực hiện kiểm kê tài sản; Thiết bị
	Theo kế hoạch Ban CSVC
	Tưởng Huyền, Trịnh Giang + CBQL,GV,NV
	

	2
	
	Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12.
	1-20/12
	BCH CĐ
	

	3
	
	Hoạt động trải nghiệm: Chào mừng ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12
	22/12
	BCH CĐ
	

	4
	
	Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học.
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	5
	
	Sinh hoạt chuyên đề
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	6
	
	Hỗ trợ GDHN
	Theo KH
	BCM, GV
	

	7
	
	Khám sàng lọc, đánh giám, tư vấn
	Theo KH
	Hội đồng tư vấn
	

	8
	
	Xét nâng lương, thâm niên.
	Theo kế hoạch cấp trên
	BGĐ + thành phần giao ban
	

	9
	
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	10
	
	Tiếp nhận văn bản, xây dựng kế hoạch triển khai và báo cáo theo quy định
	Hàng ngày
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	11
	
	Tổ chức kiểm điểm Đảng viên cuối năm
	Theo KH
	Đảng viên
	

	12
	
	- Kiểm tra công tác chuyên môn nghiệp vụ.
- Kiêm tra Thực hiện quy chế dân chủ, giải quyết khiếu nại tố cáo trong Trung tâm
	Trước 30/12
	Theo quyết định
	

	13
	
	Dự Họp tổng kết Đảng bộ cuối năm
	Theo kế hoạch cấp trên
	Theo KH
	

	14
	
	Tham gia tập huấn, hội thảo theo kế hoạch của các cấp
	Theo KH văn bản
	Theo KH
	

	15
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	16
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	18
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	19
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	1
	1/2025
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	2
	
	Sinh hoạt chuyên đề
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	3
	
	Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học.
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	4
	
	Hỗ trợ GDHN
	Theo KH
	GV theo KH phân công
	

	5
	
	Khám sàng lọc, đánh giá, tư vấn
	Theo danh sách đăng ký của PH
	Hội đồng tư vấn
	

	6
	
	Tiếp nhận văn bản, xây dựng kế hoạch triển khai và báo cáo theo quy định
	Hàng ngày
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	7
	
	Tổ chức kiểm tra, đánh giá học sinh cuối kì
	Theo kế hoạch của BCM
	Trần Đào + GV
	

	8
	
	Sơ kết HKI
	15/1/2025
	BCM
	

	9
	
	Tái giảng  HKII
	16/1/2025
	BCM
	

	10
	
	Kiểm tra việc xây dựng chương trình, giáo án HKII, Giáo án can thiệp giai đoạn II.
	Theo KH
	BCM
	

	11
	
	Điều chỉnh phân công giảng dạy, phân công can thiệp nhóm, can thiệp cá nhân HKII (nếu có)
	Theo KH
	BGĐ
	

	12
	
	Sơ kết thi đua đợt 2. Phát động thi đua đợt 3.
	Theo KH
	Ban thi đua
	

	13
	
	Họp phụ huynh
	17/1
	BGĐ + GVCN, PHHS
	

	14
	
	- Kiểm tra công tác phối hợp giữa lãnh đạo Trung tâm với các đoàn thể, Ban đại diện cha mẹ học sinh
- Kiểm tra công tác về phòng, chống tham nhũng; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí
	Xong trước 30/01
	Theo quyết định
	

	15
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	16
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	17
	
	Nghỉ tết Nguyên đán
	Theo KH
	Theo KH
	

	1
	2/2025

Thi đua chào mừng  3/2

	Duy trì và ổn định các hoạt động nền nếp trước và sau tết.
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	2
	
	Thực hiện kế hoạch thanh tra nội bộ trường học.
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	3
	
	Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên đề
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	4
	
	Hỗ trợ GDHN
	Theo KH
	BCM
	

	5
	
	Khám sàng lọc, đánh giá, tư vấn 
	Theo danh sách đăng ký của PH
	Hội đồng tư vấn
	

	6
	
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	7
	
	Tiếp nhận văn bản, xây dựng kế hoạch triển khai và báo cáo theo quy định
	Hàng ngày
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	8
	
	Đánh giá học sinh giai đoạn 2, xây dựng kế hoạch giảng dạy giai đoạn 3
	Theo kế hoạch
	BCM
	

	9
	
	- Kiểm tra công tác y tế
- Công tác chuyên môn nghiệp vụ.
	Xong trước 28/2
	Theo quyết định
	

	10
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	11
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	1
	3/2025

Thi đua chào mừng ngày 8/3; 26/3
	Tổ chức các hoạt động hướng tới kỷ niệm ngày 8/3 và ngày 26/3
	Theo kế hoạch
	BCH Công Đoàn, CĐV
	

	2
	
	Tổ chức tọa đàm ngày 8/3
	8/3
	BCH Công Đoàn, CĐV
	

	3
	
	Thực hiện kế hoạch thanh tra nội bộ trường học.
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	4
	
	Thực hiện kế hoạch sinh hoạt chuyên đề
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	5
	
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	6
	
	Hỗ trợ GDHN
	Theo KH
	Theo KH
	

	7
	
	Khám sàng lọc, đánh giá, tư vấn
	Theo danh sách đăng ký của PH
	Hội đồng tư vấn
	

	8
	
	Tiếp nhận văn bản, xây dựng kế hoạch triển khai và báo cáo theo quy định
	Hàng ngày
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	9
	
	Triển khai hoạt động viết SKKN
	1/3
	Ban Thi đua
	

	10


	
	Sơ kết thi đua đợt 3, phát động thi đua đợt 4.
	1/3
	Ban Thi đua
	

	11
	
	Duyệt kế hoạch giảng dạy và can thiệp giai đoạn 3
	Theo kế hoạch
	BCM
	

	12
	
	- Kiểm tra công tác bếp ăn tập thể
- Kiểm tra công tác văn thư, lưu trữ
	Xong trước 30/3
	Theo quyết định
	

	13
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	14
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	15
	
	Tổ chức cho học sinh trải nghiệm chủ đề chào mừng ngày 8/3, 26/3
	
	
	

	1
	4/2025

Thi đua chào mừng ngày 30/4
	Lên chương trình kỷ niệm ngày người khuyết tật Việt Nam 18/4 và ngày 30/4.
	1/4
	BCH Công Đoàn
	

	2
	
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	3
	
	Tổ chức ngày người khuyết tật Việt Nam
	18/4
	BCH CĐ
	

	4
	
	Tiếp nhận văn bản, xây dựng kế hoạch triển khai và báo cáo theo quy định
	Hàng ngày
	BGĐ + cá nhân phụ trách
	

	5
	
	Hỗ trợ GDHN
	Theo KH
	Theo KH
	

	6
	
	Khám sàng lọc, đánh giá, tư vấn 
	Theo danh sách PH đăng ký
	Hội đồng tư vấn
	

	7
	
	Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học.
	Theo kế hoạch
	Trần Đào + BCM
	

	8
	
	Thành lập Hội đồng chấm sáng kiến cấp Trung tâm
	Trước 25/4
	Mai Nhung
	

	9
	
	Hoàn thiện hồ sơ công nhận sáng kiến cấp Trung tâm
	Trước 30/4
	Trần Đào
	

	10
	
	Sinh hoạt chuyên môn các phòng và hoạt động phong trào
	Theo kế hoạch của Phòng CM và BCH CĐ
	CBQL,GV,NV
	

	11
	
	Duyệt hồ sơ bếp ăn tập thể và hồ sơ các lĩnh vực 
	Theo KH
	Theo KH
	

	1
	5/2025

Thi đua chào mừng ngày 1/5; 15/5; 19/5


	Nghỉ Lễ 30/4; 1/5 đảm bảo theo quy định
	30/4, 1/5
	CB,GV,NV
	

	2
	
	Duy trì nền nếp chuyên môn
	Hàng ngày
	CB,GV,NV
	

	3
	
	Khám sàng lọc, đánh giá, tư vấn 
	Theo danh sách PH đăng ký
	Hội đồng tư vấn
	

	4
	
	Hoàn thiện Hồ sơ sáng kiến nộp về Sở Giáo dục
	Trước 10/5
	Ban Thi đua
	

	5
	
	Đánh giá, xếp loại học sinh đảm bảo theo quy định
	Trước 24/5
	BCM + GV
	

	6
	
	Hoàn thiện các loại hồ sơ chuyên môn theo quy định
	Theo KH
	BCM + GV
	

	7
	
	Khám đánh giá, tư vấn cho học sinh đủ khả năng ra học hòa nhập.

Hoàn thiện hồ sơ chuyển học sinh ra học hòa nhập.
	20/5-31/5
	BCM
	

	8
	
	Triển khai công tác thi đua và đánh giá CB-CC cuối năm.
	20/5
	BGĐ + CTCĐ, CBGV,NV
	

	9
	
	Kiểm kê CSVC, đồ dùng, thiết bị dạy học 
	Trước 26/5
	Ban CSVC + GV
	

	10
	
	Họp tổng kết cơ quan và bình xét các danh hiệu Thi đua, khen thưởng
	27/5
	CB,GV,NV
	

	11
	
	Họp đánh giá chuẩn GV, chuẩn GĐ, PGĐ
	27/5
	Toàn cơ quan
	

	12
	
	Họp đánh giá xếp loại viên chức năm học 2024-2025
	27/5
	Toàn cơ quan
	

	13
	
	Hoàn thiện hồ sơ thi đua cuối năm gửi Sở
	Trước 30/5
	Trần Đào + Ngô Thu + các cá nhân
	

	14
	
	Họp Thi đua  cụm
	Theo KH
	Theo KH
	

	15
	
	Đánh giá kết quả bồi dưỡng thường
 xuyên.
	Theo KH
	Theo KH
	

	16
	
	Kiểm kê cơ sở vật chất cuối năm học.
	Trước 30/5
	Ban CSVC
	

	17
	
	Họp phụ huynh cuối năm
	24/5
	BGĐ, GVCN
	

	18
	
	Dự kiến danh sách GV bồi dưỡng hè 2025
	Trước 30/5
	Trần Đào
	

	19
	
	Tổng kết năm học 2023 - 2024
	Theo kế hoạch của ngành
	BGĐ
	

	
	Tháng 6,7/2025
	- Giáo viên nghỉ hè theo quy định

- Các bộ phận chủ động hoàn thiện hồ sơ lưu.

- BGĐ Phân công trực hè 
- Bộ phận hành chính đăng ký nghỉ phép theo quy định
- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh, Thông báo tuyển sinh năm học 2025-2026

- Hoàn thiện hồ sơ Thi đua nộp về Ban Thi đua ngành trước ngày 25/7/2025
	Theo KH
	BGĐ, GV,NV  thực hiện theo kế hoạch

	



Trên đây là Kế hoạch phát triển Trung tâm năm học 2024-2025 của Trung tâm Hỗ trợ phát triển giáo dục hòa nhập tỉnh Điện Biên. 
	Nơi nhận:

- Phòng Giáo dục MN-TH, Sở GD&ĐT; 

- CB, GV, NV Trung tâm;

- Lưu VT.
	      Điện Biên, ngày 10 tháng 9 năm 2024

GIÁM ĐỐC

Mai Thị Hồng Nhung
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